ESTADO DO ACRE Est,

CAMARA MUNICIPAL DE RIO BRANCO
DIRETORIA EXECUTIVA

TERMO DE REFERENCIA
(Contratagéo Direta — art. 75, Il da Lei n® 14.133/2021)

(Processo Administrativo n°® 767/20295)

% CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de organizagao e
assessoria de eventos para a realizagao da solenidade de SESSAO SOLENE DE ABERTURA
DOS TRABALHOS LEGISLATIVOS e LEITURA DA MENSAGEM GOVERNAMENTAL DA
CAMARA MUNICIPAL DE RIO BRANCO/AC.

= UNIDADE | ; VALOR VALOR TOTAL |
ITEM ESPECIFICAGAO QTDE | : [
DE MEDIDA UNITARIO (RS$) (R$)

Equipe de Cerimonial,
composta de 01 Mestre de

Cerimébnia, 01 |
' Cerimonialista, 02 |
. Recepcionistas, 02 |
| Gargons/garconetes, 02 ‘

Segurancas, 01 fotografo(a) | _ ' !

e 01 Decorador(a), com l
1 | vistas a atuar no evento | Evenio 01 R$ 13,500,00 R$ 13,500,00 |
| ' SESSAO  SOLENE DE | |

i ABERTURA DOS
TRABALHOS

l LEGISLATIVOS e
| LEITURA DA MENSAGEM
‘ | G?VERNAMENT&L da ‘ I
| CAMARA MUNICIPAL DE !
| l RIO BRANCOJ/AC. "
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1.2. O custo estimado da contratagdo & de R$ 13.500,00 (treze mil e quinhentos
reais), conforme pesquisa no segmento especifico de mercado.

1.3. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo bem de luxo, conforme
art. 14 do ATO DA MESA DIRETORA N° 01 de 2023.

1.4. Poderao participar desta dispensa de licitaggdo empresas interessadas que
atenderem a todas as exigéncias guanto a documentagdo constante deste Termo de

Referéncia

1.5. O prazo de vigéncia da contratagao ficaré adstrito & concretizagdo da prestacao do
Servigo;

16. Os interessados arcardo com todos os custos decorrentes da elaboragdo e
apresentacao de suas propostas,

Alinhamento Entre a Contratacdo e o Planejamento da CMRB

1.7. A presente contratagéo ndo estd prevista no Plano de Contratagbes Anual da
Camara Municipal de Rio Branco para o exercicio de 2025 por néo ter sido prevista no
planejamento das contratacdes feitas anteriormente a publicagéo do PCA.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

21. A contratacdo de pessoa especializada na organizagdo e assessoramento de
eventos. com vistas a atuar na SOLENIDADE DE ABERTURA DOS TRABALHOS
LEGISLATIVOS e LEITURA DA MENSAGEM GOVERNAMENTAL da CAMARA
MUNICIPAL DE RIO BRANCOJ/AC, se faz necessaria para que ocorra um evento
tranquilo e sem percalgo, haja visto que a administragdo da camara nao dispde de
pessoas com expertise na area, bem como de material adequado para proceder tal
evento.
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22  Para tanto, a Administracdo preocupou-se em realizar um procedimento com a
melhor relagdo custo-beneficio mediante a estipulagéo de critérios de afericao da
qualidade.

23. Assim, sugere-se a formalizagdo de processo de dispensa de licitagdo para a
execucdo do objeto acima especificado, sob o critério de julgamento de menor valor
global, visando ao atendimento dos principios da economicidade e preservando a
competitividade, lembrando que a economia de escala esta sendo levada em
consideracdo, consoante assevera o art. 18, VIl c/c o art. 23, da Lei Federal n°
14.133/2021, prevalecendo, portanto, no presente caso, a economicidade como interesse
da Administracao.

2.4 A contratacdo de uma empresa especializada no servico de organizagac e
assessoria de eventos para a realizagdo da SOLENE DE ABERTURA DOS
TRABALHOS LEGISLATIVOS e LEITURA DA MENSAGEM GOVERNAMENTAL da
CAMARA MUNICIPAL DE RIO BRANCOI/AC é justificada pela importancia de criar um
ambiente a altura da relevancia e solenidade do evento. A decoragao adequada €
essencial para valorizar a ceriménia, reforgando o carater institucional e proporcionando
um espagco digno para recepcionar autoridades, convidados e a comunidade. Além disso,
o servico de profissionais contribui para a organizagdo e ambientagdo visual e
organizacional, garantindo uma atmosfera formal e adequada para o evento, atendendo
as expectativas de protocolo e & importancia simbolica dessa ocasiao histérica.

25 A Casa de Leis ndo possui equipamento profissional para realizagao desse servigo
e também no dia do evento, a equipe estara por conta da organizacéo cerimanial do
evento e ndo havera disponibilidade de servidor(a) da Casa para o registro de imagens,
entao é indispensavel a terceirizacéo dos servigos fotograficos, garantindo a qualidade e 0
registro completo da solenidade.

26. A presente contratagdo tem fundamento no art. 75, |l da Lei 14.133/2021, Ato da
Mesa Diretora n° 01, de 7 de marco de 2023 e demais regéncias vigentes.
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3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO

3.1.  Analisando o0 mercado e a estrutura do setor de cerimonial da CMRB, entendemos
como viavel a contratagdo dos servigos por empresas especializadas gque possuem
expertise em eventos com o porte da Solenidade citada.

3.2. As alternativas do mercado nos direcionaram para o modelo de contratagéo de

empresas especializadas na organizagao e assessoramento de eventos.

3.3. Para a avaliagédo da melhor forma de atendimento da demanda apresentada foram
considerados dois modelos para a prestacdo dos servigos, sendo:

a) Uso dos servidores dos setores envolvidos em eventos da CMRB;

b) Contratagcao de empresa especializada

| N° | ALTERNATIVA [  FORMA DE AGAO " PROBLEMAS

1 - Impossibilidade de
' ‘ |amp!iag:éo do quadro
'de  pessoal dos

setores envolvidos na

. realizacao de eventos;

Uso de mao | A CMRB, por meio de seus . _
2— Néo ser da rotina

1 | de obra | servidores, executaria os . _
, , deste Orgdo realizar
propria Servicos.
eventos desta
natureza,

' 3— Nao se justifica a |

criacao de uma

[ | estrutura |
| |
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| para eventos |
especializados; ‘

| pessoal especializado

i 4- Inexisténcia de I
|
e equipamentos para |

execucdo de eventos
| desse porte.
!
'Contratagdo de empresas ; !,
o Fornecimento das
:_ . especializadas para a o
'Contratagéo de _ e condigbes,
, realizagdo de um unico | .
2 |empresas _ informagdes e espagos
o evento, com o fornecimento |
especializadas ) fisicos para a
dos equipamentos, pessoal o
realizagao do evento.

| e solugéo apropriados. |

34. A primeira alternativa mostra-se totaimente inviavel, uma vez que nao esta
disponivel nos setores citados um quadro de pessoal suficiente e treinado para realizagao

dos eventos deste porte.

35 De acordo com as informagdes levantadas, podemos afirmar que dentre as
alternativas, a contratacéo de empresas especializadas apresenta-se como a mais viavel

dos pontos de vista técnico e economico.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

41. E de inteira responsabilidade do contratado a observacéo quanto as especificagbes
do servigo, constantes neste instrumento, de forma a serem atendidas integraimente;

42 O contratado devera informar, na proposta de precos valor unitario e valor total
(limitados a duas casas decimais).
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Sustentabilidade

4.3. Nao incidem critérios de sustentabilidade na presente contratacéo.

44 A pretensa contratagdo nao envolve impactos ao meio ambiente, contudo a
empresa contratada deve fazer uso de boas praticas de sustentabilidade, como por
exemplo dar preferéncia ao uso de papel reciclavel e adotar rotinas e procedimentos que

favoregcam a reducao do consumo de materiais plasticos.
Subcontratacao

45. Nao seré admitida a subcontratag@o do objeto contratual.
Garantia da Contratagaoc

46. Nao havera exigéncia da prestacdo de garantia a que se refere o art. 96 e
seguintes da Lei n°® 14.133/2021 pelas razbes expostas a seguir, que dizem respeito a
natureza do objeto, fiscalizacdo e monitoramento, economia de recursos publicos e
praticas de mercado:

4.7. A néo exigéncia de garantia justifica-se pelo pequeno valor financeiro do objeto,
bem como pela auséncia de grave dano a administragéo decorrente de nao exigéncia de
garantia, como ocorre por exemplo nos contratos de obras de grande vulto.

48 A auséncia de garantia contratual ndo exime a contratada de sua responsabilidade
pela qualidade dos servigos preatados. A fiscalizagdo e monitoramento por parte da
Camara Municipal serdo realizados de forma continua e rigorosa, garantindo o
cumprimento dos padrées estabelecidos.

49. Portanto, diante da analise da natureza objeto, das praticas do mercado e em
conformidade com a legislagdo aplicavel e pelo baixo valor financeiro global do objeto,
justifica-se a nao exigéncia de garantia contratual para a presente contratacdo. Essa
decis&o visa garantir a eficacia, a economicidade e a adequacgéao do processo licitatorio as
necessidades da Camara Municipal de Rio Branco.
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5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
Condigdes da entrega

51. Os servicos serdo prestados nas dependéncias do auditério da Sede da OAB,
localizado a Rua Alameda Ministro Miguel Fernandes, 450, bairro Portal da Amazonia,
compreendendo todo o espaco onde se realizara a cerimonia, desde a entrada, conforme
mapa e Plano de Agéo a ser disponibilizado pela Contratante;

5.2. As fotografias deverdo ser produzidas por cameras digitais profissionais em alta
resolugdo, de modo a permitir grandes ampliagées sem perda de qualidade;

53 A Contratada devera disponibilizar os profissionais, conforme descrito neste item
deste instrumento;

54. Os arquivos digitas decorrentes do registro fotografico serdo entregues a

contratante, imediatamente apds o evento, a qual escolhera até 100 (cem) imagens;

55 A transferéncia das imagens escolhidas, na forma do item anterior, devera ser
realizada em até 03 dias Uteis, devidamente editadas

Dos servigos

56. Mesa de honra/autoridade, para até 15 assentos, a ser decorada com toalhas nas

cores da bandeira do municipio de Rio Branco (verde e branco).

57. Montagem de até arranjos de mesa com flores artificiais com vaso para os
ambientes da recepcdo aos convidados e da mesa de honra das autoridades, conforme
determinada pela Equipe de Cerimonial da CMRB.

58 Servigo de seguranga como apoio a Policia Legislativa;

5.9. Servigo de Mestre de Cerimdnia;

5.10. Servico de Cerimonialista;
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5.11. Servigo de recepgéo aos convidados;
5.12. Servigo de gargom para as autoridades da mesa de honra;

5.13. Servicos fotogréficos de produgdo, tratamento e disponibilizacdo das fotografias
coloridas em arquivos para a Contratante;

514. O fornecimento de todo o material, equipamentos e acessoérios. bem como dos
profissionais necessarios & plena execugéo dos servigos. A coordenagdo dos servicos
deve ser executada por profissional com experiéncia na atividade de coordenagao de
todos os profissionais da contratada envolvidos na execucdo do contrato, entre outras

incumbéncias inerentes ao planejamento e acompanhamento.

515 DO(A) MESTRE DE CERIMONIA

5.18.4. Narrar o script preparado pelo Chefe de Cerimonial, garantindo a ordem e o
ritmo da ceriménia;

5.152. Seguir rigorosamente o script redigido pelo Chefe de Cerimonial, nao sendo
permitida a alteragao do texto sem o consentimento do redator,

5.18.3. Colaborar na confirmacdo de presengas de autoridades e no preenchimento
de nominatas;

5154, Participar de reunides pré-evento;

Reportar-se ao gestor da unidade para que seja efetivado o controle das atividades

realizadas;

515.9 Ser dotado(a) das seguintes caracteristicas: boa postura vocal e fisica:
discricdo; sobriedade e compromisso ético; ter iniciativa propria para contornar situagées
inesperadas; boa apresentagao, ter conhecimento das regras protocolares e do cerimonial

publico e possuir equilibrio emocional; e
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5.16.6. Comparecer ao local de realizag&o do evento, apresentando- se ao Chefe do

Nuicleo de Cerimonial desta Camara, com no minimo 02 horas de antecedéncia,
devidamente trajado;

5.18.7. O traje para profissional do sexo masculino sera sempre Terno escuro,

camisa clara e gravata. Para mulheres, o traje sera o tailleur.
5.16. DO(A) CERIMONIALISTA

5.16.1. Narrar o script preparado pelo Chefe de Cerimonial, garantindo a ordem e o
ritmo da ceriménia;

516.2. Seguir rigorosamente o script redigido pelo Chefe de Cerimonial, ngo sendo
permitida a alteragéo do texto sem o consentimento do redator,

5.16.3. Colaborar na confirmacéo de presencgas de autoridades e no preenchimento

de nominatas;
516.4. Participar de reunides pré-evento,

5.16.5. Reportar-se ao gestor da unidade para que seja efetivado o controle das
atividades realizadas;

5.16.6: Ser dotado(a) das seguintes caracteristicas: boa postura vocal e fisica;
discricdo; sobriedade e compromisso ético; ter iniciativa propria para contornar situagoes
inesperadas; boa apresentagéo, ter conhecimento das regras protocolares e do cerimonial

publico e possuir equilibrio emocional;

5.16.7. Comparecer ao local de realizagéo do evento, apresentando- se ao Chefe do
Setor Comunicagdo e Cerimonial deste Orgéo, com no minimo 02 horas de antecedéncia,
devidamente trajado:

5.16.8. O traje para profissional do sexo masculino sera sempre Terno escuro,
camisa clara e gravata. Para mulheres, o traje sera o tailleur.
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5.17. DOS(AS) SEGURANGAS

517.1. Os profissionais que atuardo como segurangas nos eventos prestardo apoio
aos Policiais Legislativos e atuardo conforme orientacdo destes, com o objetivo de

manter a ordem nos eventos.
512, Uniformes Masculino:

a) terno Completo, composto por um paletd e uma calga, na cor preta
g ou azul escura, sendo que as duas pecas deverdo apresentar a
mesma qualidade, cor e tecido e medidas de acordo com o
manequim do usuario;

b) camisa social, na cor branca, em tecido nao transparente;

c) gravata em tecido, acabamento de primeira qualidade, com cor a
definir;

d) cinto social, na cor preta, fivela cromada discreta, largura 3,5 cm
(aproximadamente), tipo regulavel

e) sapato (par) tipo social, na cor preta, em couro (legitimo ou
ecologico).
2373 Uniforme Feminino

a) blazer, na cor preta ou azul escuro, medidas de acordo com 0
manequim da usuaria;

b) calga social feminina, na cor preta ou azul escura, sendo que a
peca devera apresentar a mesma qualidade, cor e tecido do
blazer e medidas de acordo com 0 manequim da usuaria;

c) saia social, na cor preta ou azul escura, sendo que a peca devera
apresentar a mesma qualidade, cor e tecido do blazer, altura do
joelho;

d) blusa social feminina, na cor branca, medidas de acordo
manequim da usuaria, em tecido n&o transparente;

e) sapato feminino (par) tipo social, na cor preta, em couro (legitimo
ou ecologico).

518 DOS(AS) GARCOS/GARCONETES

10

oyawiD



i
S /5
ESTADQ DO ACRE = DI 4
ESL Acry
CAMARA MUNICIPAL DE RIO BRANCO
DIRETORIA EXECUTIVA
5.18.1. O servico de gargom devera ser executado por profissional capacitado e

com experiéncia na atividade de gargom (gargonete), devidamente uniformizado(a),
identificado(a) e qualificado(a) para realizar todo correspondente a fungdo de
gargom, com experiéncia em evento e no trato com autoridades.

5.18.2. O uniforme devera ser padronizado da seguinte forma: calgca social
(gargom), camisa de manga longa social e saiote pretos (gargonete). Sapato social
preto.

5.19. DOS(AS) RECEPCIONISTOS(AS)

5.19.1. Os servigos de recepgé@o devem ser prestados por profissionais capacitados,
treinados e com experiéncia, dinamicos, com habilidade para lidar com pessoas € no
trato com autoridades (agir com presteza, polidez e cortesia) e apresentar-se
uniformizado conforme item 9.4.3;

5.20. Cumeprir e fazer cumprir por seus profissionais as orientagdes da CMRB, inclusive
quanto ao cumprimento das Normas Internas e de Seguranga e Medicina do Trabalho,
quando do acesso as dependéncias do evento:

5.21. Cabe ao coordenador designado para a prestagdo dos servicos a missdo de
garantir o bom andamento das atividades e que tera a obrigagdo de reportar-se, quando
houver necessidade, & Comissdo de Acompanhamento do Contrato da CMRB e tomar as
providéncias pertinentes;

522 Submeter-se a fiscalizagdo da Comissdo de Acompanhamento do Contrato,
designada pela CMRB;

523. Dar ciéncia imediata & Comiss@&o de Acompanhamento sobre qualquer
anormalidade verificada na execugéo dos servicos;

5.24. Atender as duvidas e consultas que vierem a ser formuladas pela CMRB e que

estejam diretamente relacionadas com os servigos contratados; prejuizos provenientes da

11
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execucao irregular do contrato, correndo as suas expensas as correspondentes despesas
de servicos em que se verifiquem vicios, defeitos, incorregbes durante e apds a sua

prestacao;

5.25. A Contratada respondera por todos os 6nus, encargos e obrigagdes concernentes
a legislagao social, trabalhista, previdenciaria, tributaria, fiscal, comercial, securitaria, civil
e criminal, que se relacionem direta ou indiretamente com o objeto contratado, inclusive

com relagdo aos seus empregados e prepostos;

5.26. A contratada devera arcar com todas as despesas, incluindo custos diretos e
indiretos, relativos a presente contratagao;

5.27. A contratada deve responsabilizar-se por todas as despesas dos profissionais por
ela contratados.

528. A contratada se responsabilizara por todas as providéncias e obrigagdes
estabelecidas na legislagao especifica de acidente de trabalho, no caso de ocorréncia da
especie, sendo vitimas seus empregados no desempenho de atividades relativas ao

objeto desta contratacéo,

5.29. A contratada ndo podera sub-rogar a terceiros quaisquer direitos e obrigacdes

decorrentes do contrato.

5.30. DO(A) FOTOGRAFO(A)

$30.1, O servigo de fotografia devera ser executado por profissional capacitado e
com experiéncia na atividade, devidamente uniformizado(a), identificado(a) e
qualificado(a) para realizar todo correspondente a fung@o de fotégrafo, com experiéncia

em evento e no trato com autoridades

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

12
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6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n® 14,133, de 2021, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,

anotadas tais circunstaéncias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre o orgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apods a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o orgéo podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacéo
do plano de fiscalizagéo, que contera informagbes acerca das obrigagdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execugéo do objeto, do plano
complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos

resultados e das sancgoes aplicaveis, dentre outros.
Fiscalizagao

66. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do

contrato, ou pelos respectivos substitutos.
Fiscalizagao Técnica

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar 0s
melhores resultados para a Administragao.

13
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6.8. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas & execugéo do contrato, com a descrigao do que for

necessario para a regularizagao das faltas ou dos defeitos observados.

6.9. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitira notificagcées para a corregéo da execugéo do contrato, determinando prazo para a

corregao.

6.10. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua

competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.11. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execug¢ao do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicaréd o fato imediatamente ao gestor do
contrato.

6.12. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacéao tempestiva ou a
prorrogagao contratual.

Fiscalizagdao Administrativa

6.13. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengado das condigbes de
habilitagdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as
glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

6.14. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do

contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

6.15. A fiscalizacdo de que trata este ITEM ndo exclui nem reduz a responsabilidade do
Contratado, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resuitante

de imperfeicdes técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de

14
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qualidade inferior e, na ocorréncia desta, nao implica corresponsabilidade da Contratante

ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

Gestor do Contrato

6.16. Cabe ao gestor do contrato:

6.16.1.

6.16.2.

6.16.3.

6.16.4.

6.16.5.

coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagéo do
contrato contendo todos os registros formais da execug&o no historico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de
ocorréncias, das alteragbes e das prorrogacdes contratuais, elaborando
relatdrio com vistas a verificaga@o da necessidade de adequagdes do contrato

para fins de atendimento da finalidade da administragao.

acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem
a sua competéncia.

acompanhar a manutengédo das condigdes de habilitagc@o da contratada, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidacéo e do pagamento da despesa no relatorio

de riscos sventuais.

emitir documento comprobatoério da avaliacédo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagbes assumidas
pelo Contratado, com mengéo ao seu desempenho na execugdo contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de

cumprimento de obrigagdes.

tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de

responsabilizacdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela
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comissdo de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente
ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.16.6. elaborar relatério final com informacdes sobre a consecugdo dos objetivos

que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem

adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.

6.16.7. enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a formalizagao

dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizag@o e gestéo nos termos do contrato.

7. DAS SANSOES ~ © H;q}:aﬁ

Pt

Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14133, de 2021, o

Contratado que:

Y

a) der causa & inexecugao parcial do contrato;

b) der causa a inexecucgdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administragc@o ou ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;
c) der causa a inexecugao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execugéo ou da entrega do objeto da contratagéo
sem motivo justificado,

e) apresentar documentacado falsa ou prestar declaracao falsa durante a
execugao do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execugdo do contrato,

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza,

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de
2013

Serao aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragbes acima descritas as

seguintes sangdes:

7.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugao parcial do contrato,

sempre que ndo se justificar a imposicao de penalidade mais grave,
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7.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “b". “c’ e “d’ do subitem acima, sempre que ndo se justificar a
imposicdo de penalidade mais grave,

7.2.3. Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “e", “f", “g@" e “h" do subitem acima. bem como nas

alineas “b", “c’ e “d", que justifiquem a imposi¢do de penalidade mais grave.
7.2.4. Multa:

7.2.5. Moratéria, para as infragbes descritas no item “d”, de 0,5% (cinco décimos por
cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida,
até o limite de 30(trinta) dias;

7.2.6. Moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o
valor total do contrato, até o maximo de 30% (trinta por cento), pela
inobservancia do prazo fixado para apresentagdo, suplementagdo ou
reposi¢éo da garantia;

7.2.7. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentac&o, suplementacao ou
reposicdo da garantia autoriza a Administragdo a promover a extingao do
contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas,

conforme dispde o inciso | do art. 137 da Lein. 14.133, de 2021.

7.2.8. Compensatéria, para as infragdes descritas acima alineas “e" a "h" de 10% (dez por

cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratagao.

7.2.9. Compensatéria de 10% (dez por cento) do valor da contratagéo, para a inexecugao
total do contrato prevista acima na alinea “c".

1.2.10. Compensatéria de 5% (cinco por cento) do valor da contratagéo, para a

inexecugéo parcial do contrato prevista acima na alinea "b".

7.3. A aplicagdo das sangbes previstas neste Termo de Referéncia nao exclui, em

hipétese aiguma, a obrigagao de reparagéo integral do dano causado ao Contratante.
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7 4. Todas as sancdes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas

cumulativamente com a multa.

7.5. Antes da aplicagéo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15

(quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacgao.

76. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse
valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

7.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 05 (cinco)
dias, a contar da data do recebimento da comunicagdo enviada pela autoridade

competente.

7.8. A aplicagdo das sangoes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o
contraditorio e a ampla defesa ao Contratado, observando-se 0 procedimento previsto no
caput e paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de
impedimento de licitar e contratar e de declarac&o de inidoneidade para licitar ou
contratar.

7.9, Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificagbes seréo enviadas
eletronicamente para os enderegos de e-mail informados na proposta comercial, bem
como os cadastrados pela empresa no SICAF.

7.10. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no
SICAF serdo considerados de uso continuo da empresa, nao cabendo alegagéo de

desconhecimento das comunicagdes a eles comprovadamente enviadas.
7.11. Na aplicacdo das sangdes seréo considerados:

1 a natureza e a gravidade da infragéo cometida;
) as peculiaridades do caso concreto;
K) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

) os danos que dela provierem para o Contratante; e
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m) a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientagbes dos orgdos de controle.

7.12. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em
outras leis de licitacbes e contratos da Administragéo Publica que também sejam
tipificados como atos lesivos na Lei n°® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
competente definidos na referida Lei.

7.13. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos
ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar confus@o patrimonial, e,
nesse caso, todos os efeitos das sangdes aplicadas & pessoa juridica seréo estendidos
aos seus administradores e socios com poderes de administragdo, a pessoa juridica
sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagéo de coligagao ou controle, de fato
ou de direito. com o Contratado, observados, em todos 0s casos, 0 contraditorio, a ampla
defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia.

7.14. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data
de aplicacdo da sancé&o, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por
ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e
Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no
ambito do Poder Executivo Federal.

7.15. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragao de inidoneidade
para licitar ou contratar s&o passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n°
14.133, de 2021.

8. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
Recebimento

8.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da sua

prestagdo, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a)
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responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior
verificacdo de sua conformidade com as especificagbes constantes no Termo de

Referéncia e na proposta.

8.2. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisério, quando em desacordo com as especificagbes constantes no
Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 15 (quinze)
dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagao das
penalidades.

83. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 10 (dez) dias, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administragao,
apos a verificagéo da qualidade e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

84. Para as contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, o prazo maximo para o
recebimento definitivo sera de até 30 trinta) dias uteis.

85 O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionaimente prorrogado, de
forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a
afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

86 No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensao,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de
2021, comunicando-se @ empresa para emisséo de Nota Fiscal guanto a parcela

incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidagao e pagamento.

8.7. O prazo para a solugdo, pelo Contratado, de inconsisténcias na execugao do objeto
ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas
pela Administragdo durante a andlise prévia a liquidacdo de despesa, nao sera
computado para os fins do recebimento definitivo.
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88 O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca dos servigos nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execugéo do contrato.

89 As atividades de montagem, instalagdo e quaisquer outras necessarias para a
correta prestacdo do servigo correrao por conta do Contratado e s@o condigé&o para o

recebimento do objeto.
Liquidagao

8 10. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de
10 (dez) dias para fins de liquidacdo, na forma desta secao, prorrogaveis por igual
periodo.

8.11. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido & metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacé@o, no caso de contratagbes decorrentes de despesas cujos
valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso 1l do art. 75 da Lei n® 14.133, de
2021.

8.12. Para fins de liquidagéo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e

essenciais do documento, tais como:

8.12.1. o prazo de validade;

8.12.2. a data da emissao;

8123 os dados do contrato e do 6rgao contratante;

8.12.4. o periodo respectivo de execucdo do contrato;

8.12.5. o valor a pagar, e

8.12.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

813 Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca

equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidagao da despesa. esta ficara sobrestada
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até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a
comprovagéo da regularizagéo da situagéo, sem onus ao Contratante,

8 14. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagéo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta
on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentagado mencionada no art. 68 da Lei
n°® 14,133, de 2021.

8.15. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para:
8.15.1. verificar a manutencéo das condigdes de habilitacao exigidas:

8.15.2. identificar possivel razdo que impega a participacao em licitagao/contratacdo
no ambito do 6rgdo ou entidade, tais como a proibi¢cdo de contratar com a
Administracdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas

indiretas.

816. Constatando-se, junto a0 SICAF, a situagao de irregularidade do Contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
regularize sua situagdo ou, N0 Mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser

prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

8.17. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, ©
Contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade
fiscal quanto & inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios
para garantir o recebimento de seus creditos.

8.18. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao

Contratado a ampla defesa.
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8.19. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o Contratado ndo

regularize sua situagéo junto ao SICAF.
Prazo de pagamento

8.20. O pagamento serd efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da

finalizacdo da liquidagéo da despesa, conforme segac anterior.

821, No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serao
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua

efetiva realizacéo, mediante aplicagéo do indice INPC de corregao monetaria.
Forma de pagamento

8.22. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para credito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo Contratado.

8 23. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

8.24. Quando do pagamento, serd efetuada a retengdo tributaria prevista na legislacao
aplicavel.

8.25. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serao retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos
na legislagéo vigente.

8.26. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, nao sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacéo de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz

jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.
Reajuste

8.27. Os pregos inicialmente contratados séo fixos e ireajustaveis.
23
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9. FORMA E CRITERIO DE SELEGAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

9.1. A contratada sera selecionada por meio da realizacdo de procedimento de
dispensa de licitagéo, na forma néo eletrénica, com fundamento na hipotese do art. 75,
inciso 1l da Lei n® 14.133/2021, que culminara com a selegdo da proposta de menor prego
global.

Forma de fornecimento

9.2. O fornecimento do objeto sera INTEGRAL.

Exigéncias de habilitagao

9.3. Para fins de habilitagéo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:
Habilitagao juridica

9.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga
de lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territorio nacional;

9.5. Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

96. Microempreendedor Individual - MEl Cerificado da Condigdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitag&o ficara condicionada a verificacao

da autenticidade no sitio https://www.gov.brlempresas-e-negocios/pt-briempreendedor,

9.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo do
ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a

cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatorio de seus administradores;

9.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade

federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
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considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
marco de 2020.

99 Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

9.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricao do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de

Empresas Mercantis onde opera, com averbagéo no Registro onde tem sede a matriz.

9.11. Sociedade cooperativa: ata de fundagao e estatuto social, com a ata da assembleia
que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil
das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei
n° 5764, de 16 de dezembro 1971.

9.12. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracoes
ou da consolidagdo respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

9.13. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de

Pessoas Fisicas, conforme o caso;

9.14. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacéo
de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados. inclusive
aqueles relativos & Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de
outubro de 2014, do Secretério da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

9.15. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);
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9.16. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacéo de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei
n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

917. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual ou Distrital relativo ao
domicilic ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o

objeto contratual,

9.18. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do

fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

919. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condigdo mediante a apresentacdo de declaragéo da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lel.

9.20. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir
os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006,
estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e

municipal.
Qualificagao Econdmico-Financeira

9.21. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou
sede do interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua
participagao na licitag@o/contratagcdo, ou de sociedade simples;

9.22. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

9.23. balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais
demonstragdes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando, para cada
exercicio, indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG)

superiores a 1 (um).
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g9.24. Os documentos referidos acima limitar-se-8o ao ultimo exercicio no caso de a
pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

9.25. Os documentos referidos acima deveréo ser exigidos com base no limite definido
pela Receita Federal do Brasil para transmissao da Escrituracéo Contabil Digital - ECD ao
Sped.

9.26. Caso a empresa interessada apresente resultado inferior ou igual @ 1 (um) em
qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente
(LC), sera exigido para fins de habilitacéo [capital minimo] OU [patrimonio liquido minimo]
de 10% do valor total estimado da contrataggdo OU valor total estimado da parcela
pertinente.

9.27. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagao/contratagao deverao
atender a todas as exigéncias da habilitagdo e poderéo substituir os demonstrativos
contabeis pelo balango de abertura.

928 O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado
mediante declaracdo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada

pelo fornecedor.
10.ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO
10.1. O custo estimado total da contratagéo, que corresponde ao valor maximo aceitavel,

& de R$ 13.500,00 (treze mil e quinhentos reais), conforme custos unitarios apostos na

tabela contida no item 1.

10.2. O custo estimado da contratagdo possui carater sigiloso e sera tornado publico

apenas e imediatamente apos o julgamento das propostas.

10.3. A estimativa de custo levou em considerag@o o risco envolvido na contratagéo e

sua alocagéo entre Contratante e Contratado.

11.ADEQUAGAO ORGAMENTARIA
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CAMARA MUNICIPAL DE RIO BRANCO
DIRETORIA EXECUTIVA

11.1. Os recursos orcamentarios necessarios ao atendimento do objeto deste Termo
Referéncia correrdo pelo orgamento da Camara Municipal de Rio Branco no exercicio de

2025 e serdo alocados pela Diretoria Financeira, nos termos do detalhamento abaixo:

Programa i Elemento de Despesa 1 Fonte de Recursos
| ' T T10
| |

2001.0000 | 3.3.90.39 - Outros servicos de (Recursos
! terceiros, pessoa juridica Proprios)

Rio Branco - AC, 31 de janeiro de 2025.

Elaborado por:
Marcondes de \$iquza Moraes

Coordenador de Clontratagoes
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